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Smernica riaditel'a NsP Myjava, ktorou sa vydavaju pravidla na vykonanie zakona ¢.
211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene niektorych zakonov
(zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov.

1 Uvodné ustanovenia

1.1

1.2

13

14

Ucelom je zabezpelit pravo na slobodny pristup k informacidm, ktoré mé k dispozicii
NsP Myjava (dalej len “NsP MY“) Ide o podrobnu Upravu jedného zo zakladnych prav
zarucenych Ustavou SR - prava na informécie (Cl. 26 Ustavy), Listinou zakladnych prav
a slobdd (Cl.17) a pristup k informacidm (§ 2 zakona ¢. 211/2000 Z. z.).

Podla tejto smernice je povinnou osobou v zmysle zdkona ¢. 211/2000 Z. z. (dalej len
“zdkon") NsP MY. V NsP MY je povereny zverejfiovat informdcie Utvar kontroly
a staznosti (dalej len povereny Utvar) v ktorého nédplni ¢innosti je aj zabezpelovanie
vybavovania Ziadosti o informacie v zmysle zakona a v zmysle tejto smernice.
Informacie sa spristupfuju bez preukazania pravneho alebo iného dbvodu alebo
zadujmu, pre ktory sa informéacia poZaduje. Ziadatelom médZe byt fyzickd osoba alebo
pravnicka osoba.

Smernica podrobnejSie upravuje postupy pri poskytovani informacii podla zakona.
Kazdé obmedzenie prava na informaciu musi mat zakonny dévod a musi byt Ziadatelovi
riadne zdévodnené.

2 Spristupnenie informacii

2.1

2.2

2.3

2.4
2.5

2.6

2.7

Informacie sa spristupniuju dvoma spésobmi - zverejnenim a spristupnenim na zdklade
Ziadosti.

Zverejnena informacia je informacia

a) spristupnena na verejne pristupnej vyvesnej tabuli v budove NsP MY

b) na internete www.nspmyjava.sk

Organizaéné Utvary NsP MY sU povinné predkladat podklady k zverejneniu na
internetovej stranke vsetky informacie vyplyvajuce z § 5 zakona. Vedlci prislusného
organizaéného Utvaru je zodpovedny za spravnost a aktudlnost zverejnenej informacie.

Véetky dalSie informécie sa spristupfiujl na Ziadost.

Informacia sa spristupnuje v akejkolvek vhodnej ziadatelom poZadovanej forme -
odpisom, képiou, elektronicky, Ustne, postou, elektronickou postou pripadne odkazom
na uz zverejnené informacie. Ak informaciu nie je mozné spristupnit vo forme
pozadovanej ziadatelom, NsP MY dohodne so ziadatelom iny spdsob spristupnenia
informacie.

Za pristupnu formu spristupnenia informacie ziadatelovi, ktory je osobou nevidiacou sa
podla zdkona povazuje informdcia napisand slepeckym (Brailovym pismom) , ak
nevidiaca osoba pri podani ziadosti predlozi képiu preukazu obcana s tazkym
zdravotnym postihnutim s ¢ervenym pdsom, na ktorého zadnej strane je vyznaleny
druh zdravotného postihnutia ,Nevidiaci-Blind".

Za pristupnu formu spristupnenia informacie Ziadatelovi, ktory je osobou slabozrakou sa
podla zakona povazuje informacia napisand zvacSenym typom pisma, ak slabozraka
osoba pri podani Ziadosti predlozi kdépiu preukazu obcéana s tazkym zdravotnym
postihnutim.
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2.12

2.13

Ak je Ziadatelom osoba nepocujuca alebo nedoslychava v Ziadosti uvedie, akym
sp6sobom podla §16 ods.1 zakona pozaduje spristupnenie informacie.

Ziadatel' podla odsekov 2.6 az 2.8 aNsP MY mobézu dohodniUt aj iny spdsob
spristupnenia informacie.

NsP MY poskytuje iba taky rozsah informacii, ktoré ma k dispozicii.

Sprievodna informéacia Uzko suvisi s pozadovanou informaciou. Informuje napr. ci
pozadovana informacia existuje, definuje pévod informacie, dévod, pre¢o nemozno
informaciu poskytnat a pod. MdZe byt sUéastou poskytovanej informacie. Ak NsP MY
ziadost o spristupnenie informacii odmietne celkom alebo ¢iastoéne, je sprievodnd
informacia stcastou oddvodnenia.

Ziadost o spristupnenie informacii, ktoré sa nevztahuju k pdsobnosti NsP MY sa do
piatich dni odo dna dorucenia postupi prislusnej povinnej osobe, ktorda ma pozadované
informacie k dispozicii ak je NsP MY znama. V opaénom pripade sa Ziadost odmietne
rozhodnutim.

Postupenie ziadosti NsP MY bezodkladne oznami ziadatelovi.

Spristupnenie informacii v NsP MY

3.1
3.2

3.3

V NsP MY spristupfiuje informacie podla zdkona Utvar kontroly a staZnosti.

Povereny Utvar vedie centralnu evidenciu vSetkych Ziadosti podanych NsP MY, prideluje
spisovU znacku, Ziadosti postupuje na vybavenie jednotlivym organizacnym uUtvarom
(pokial' neprislichaju do jeho kompetencie), spristupfiuje informacie Ziadatelovi
a zaklada spis.

Povereny Utvar za svoju ¢innost zodpoveda riaditelovi.

Ziadost o spristupnenie informacii

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

Pri podavani Ziadosti o spristupnenie informacii NsP MY a pri ich zverejiiovani NsP MY

ako povinnou osobou sa postupuje podla zakona a tejto smernice.

Ziadost mozno podat:

a) pisomne prostrednictvom posSty ( Nemocnica s poliklinikou, sekretariat riaditela,
Staromyjavska 59, 907 01 Myjava)

b) pisomne osobnym podanim v riaditelni NsP MY (Nemocnica s poliklinikou, sekretariat
riaditela, Staromyjavska 59, 907 01 Myjava)

c) Ustne osobne na poverenom Utvare (Nemocnica s poliklinikou, sekretariat riaditela,
Staromyjavska 59, 907 01 Myjava)

d) Ustne prostrednictvom telefénu (v pracovnom &ase: 034/6979243)

e) prostrednictvom faxu (fax: 034/6212096)

f) prostrednictvom elektronickej posty (e-mail: jana.rybarova@nspmyjava.sk) podana
faxom sa povazuje za Ziadost podant pisomne.

Pisomnou Ziadostou o informdciu je i Ziadost podand elektronickou postou, na ktorud je

mozné odpovedat.

Zo ziadosti musi byt zrejmé, ktorej povinnej osobe je uréend, meno priezvisko, nazov

alebo obchodné meno Ziadatela, jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informacii sa

Ziadost tyka a aky spdsob spristupnenia informacii Ziadatel’ navrhuje .

Ak Ziadost nema predpisané nalezitosti uvedené v bode 4.5, NsP MY postupuje podla §

14 ods.3 zdkona.

Podanie Gstnej Ziadosti

5.1

Ustne mozno podat Ziadost osobne na poverenom Utvare v pracovnych drioch pocas
pracovnej doby od 7.00 do 14.30 hod.

Telefonicky mozno podat Ziadost na poverenom Utvare v pracovnych dfioch podas
pracovnej doby od 7.00 do 14.30 hod.

Ustne podanu Ziadost povereny Gtvar eviduje rovnako ako ostatné Ziadosti.

Ak povereny Utvar disponuje pozadovanou informaciou, alebo disponuje informaciou o
spbsobe kde a ako moze ziadatel informaciu ziskat vypracuje odpoved v zdkonom
stanovenej lehote (§ 17 zdkona).

Ak povereny Utvar nema k dispozicii pozadovanu informaciu, poziada prislusné odborné
pracovisko NsP MY, aby v urlenej lehote (najneskér do 5 pracovnych dni)
vypracoval k pozadovanej informacii stanovisko a postupil ho naspat poverenému
atvaru.

Ak ma povinnd osoba k pozadovanej informacii zamietavé stanovisko alebo
obmedzujlce stanovisko, alebo ak v fom dCiastocne obmedzuje pristup k informacii,
musi byt stanovisko odévodnené prisludnou pravnou Upravou.

Povinna osoba doruci v zakonom stanovenej lehote Ziadatelovi pozadovanu informaciu
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5.8

5.9

6.1
6.2

6.3
6.4

6.5

7.1

7.2
7.3

8.1

9.1

9.2

9.3

alebo v pripade nevyhovenia Ziadosti alebo Ciasto¢ného nevyhovenia Ziadosti vyda v
stanovenej lehote pisomné rozhodnutie. 3

Telefonicky podand Ziadost sa zapisuje na formuldr. Ziadatel je povinny uviest svoje
meno, priezvisko nazov alebo obchodné meno Ziadatela, jeho adresa pobytu alebo sidlo,
ktorych informacii sa ziadost tyka a aky spbsob spristupnenia informacii Ziadatel
navrhuje. Telefonicky podana Ziadost sa vybavuje iba vtedy, ked obsahuje naleZitosti v
sulade so zdkonom.

Pri vybavovani telefonicky podanej zZiadosti povereny Utvar postupuje obdobne ako pri
Ziadosti podanej osobne.

Podanie pisomnej Ziadosti

Pisomne podanu ziadost povereny Utvar riadne zaeviduje.

Ak povereny Utvar disponuje pozadovanou informaciou, alebo spésobom kde a ako
mdze ziadatel informdciu ziskat vypracuje odpoved’ v zdkonom stanovenej lehote.

Ak povereny Utvar nemd k dispozicii pozadovanu informaciu, poziada odborné
pracovisko, aby v urcenej lehote ( najneskdor do 5 pracovnych dni) vypracovalo k
pozadovanej informacii stanovisko a postupilo ho naspat poverenému Gtvaru.

Ak ma povinnd osoba k pozadovanej informacii zamietavé stanovisko alebo
obmedzujlce stanovisko, alebo ak sa v nom ciasto¢ne obmedzuje pristup k informacii,
musi byt stanovisko odévodnené prislusnou pravnou Upravou.

Povinna osoba dorudi v zakonom stanovenej lehote Ziadatelovi pozadovanu informaciu
alebo v pripade nevyhovenia ziadosti alebo Ciasto¢ného nevyhovenia Ziadosti vyda v
stanovenej lehote pisomné rozhodnutie.

Podanie Gstnej Ziadosti o poskytnutie informacii na iny Gtvar

Ak iny Utvar v NsP MY obdrzi Ustnu (osobnl aj telefonick() Ziadost o spristupnenie
informacii, pouci Ziadatela, Ze vybavovanie ziadosti vyluCne realizuje povereny Gtvar.

Ak je Ustna Ziadost podand osobne, je Ziadatel usmerneny na povereny Utvar.

Ak je Ustna Ziadost telefonickd, poskytne Utvar Ziadatelovi telefénne &islo na povereny
Utvar.

Podanie pisomnej Ziadosti o spristupnenie informacii na iny Gtvar

Ak je inému Utvaru doruéend Ziadost o spristupnenie informacie, je tento Utvar povinny
bezodkladne ju postupit na povereny Utvar.

Lehoty na vybavenie Ziadosti

Datum podania Ziadosti na NsP MY je den dorucenia zZiadosti NsP MY. NsP MY je

povinna vybavit Ziadost bezodkladne, najneskér do dsmych pracovnych dni odo dra

podania ziadosti alebo odo drna odstranenia nedostatkov ziadosti (§ 14 ods. 2 a 3

zadkona) ado 15 pracovnych dni, ak sa spristupnuje informacia nevidiacej osobe

v pristupnej forme podla §16 ods.2 pism a) zakona, ak tento neustnanovuje inak.

NsP MY moéze lehotu podania informacie predlzit (ods.9.1) najviac vSak o osem

pracovnych dni a o 15 pracovnych dni, ak sa spristupfiuje informacia nevidiacej osobe

v pristupnej forme podla §16 ods. 2 pism.a) zakona ak ma zavazné dovody

= pri vyhladavani, zbere informacii na inom mieste ako je sidlo NsP MY

= pri vyhladdvani a zbere vacsieho poctu oddelenych alebo odliSnych informacii
pozadovanych na spristupnenie v jednej ziadosti

= ak ma preukazatelné  technické  problémy  spojené s vyhladavanim
a spristupfiovanim informacie, o ktorych mozno predpokladat, Ze ich mozno
prqdpokladat’, Ze ich mozno odstranit v rdmci predlZenej lehoty.

O predliZeni lehoty Ziadatela bezodkladne upovedomi, najneskér vSak pred uplynutim

lehoty (0ds.9.1). V ozndmeni uvedie NsP MY dovody, ktoré viedli k predlzeniu lehoty.

10 Odmietnutie Ziadosti

10.1

Ak NsP MY Ziadost odmietne, alebo ak Ziadosti vyhovie len Ciastoéne, vydd o tom
rozhodnutie v zmysle zékona .

11 Obmedzenie spristupnenia informacie

11.1

11.2

11.3

NsP MY odmietne spristupnenie informacie, ktorou disponuje, na zaklade obmedzeni
ustanovenych zakonom (§ 8-§11 zakona).

Obmedzenia sa realizuju tak, Ze z pozadovanych informacii sa ¢ast spadajica pod ne
neposkytne, poskytne sa vSak ostatnd ¢ast informacie.

Obmedzenie pristupu k informacidm NsP MY odo6vodni odkazom na pravny predpis,
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ktory obmedzenie uklada.

12 Opravné prostriedky
12.1 Opravnym prostriedkom proti rozhodnutiu NsP MY o odmietnuti informécie je odvolanie,
ktoré sa podava NsP MY.
12.2 O odvolani proti rozhodnutiu NsP MY rozhoduje TSK, ktory rozhodne o odvolani v
lehote do 15 dni od dorucenia odvolania NsP MY.
12.3 Odvolania proti rozhodnutiu eviduje povereny utvar.

13 Evidencia ziadosti
13.1 NsP MY vedie centralnu evidenciu Ziadosti.
13.2 Evidencia obsahuje najma
a) datum podania Ziadosti
b) meno, priezvisko (u pravnickych osdb nazov alebo obchodné meno) a adresa
pobytu alebo sidlo Ziadatela
c) forma Ziadosti: uUstne (osobne, telefonicky), posta, osobné podanie, fax,
elektronicka posta
d) vyziadanu informaciu
e) navrhovany spbsob poskytnutia informacie (Ustne, telefonicky, posta, fax,
elektronicka posta)
f) vysledok vybavenia Ziadosti (poskytnutie informacii, vydanie rozhodnutia alebo
postlpenie Ziadosti)
g) podanie opravného prostriedku
h) meno toho, kto Ziadost vybavil
i) datum, kedy bola informacia odoslana

14 Uhrada nakladov
14.1 NsP MY mdZe podmienit vydanie informacie zaplatenim U(hrady alebo zalohy podla
vnltornych predpisov, ktoré sa vSak nesmu |i§it od navrhovaného systému
Uhrad podla zakona.
Naklady na spristupnenie informacie pristupnou formou osobe so zmyslovym
postihnutim znasa povinna osoba.

14.2 Uhrada nékladov na spristupnenie informéacie je stanovend v Sadzobniku Ghrad za
spristupnenie informacii.

15 Zaverecné ustanovenia
15.1 ZrusSuje sa Smernica NsP Myjava S- Slobodny pristup k informaciam 20070101 platny
od 01.01.2007.

16 Ué&innost
16.1 Ta&to smernica nadobuda uéinnost 01072017.

Schval’'ujem

MUDr. Henrich Gasparik,PhD.
povereny riadenim nemocnice
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